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РУКОВОДСТВО
ПО СОСТАВЛЕНИЮ КАРТ
И СПИСКОВ ДОМОХОЗЯЙСТВ


ПРИМЕЧАНИЕ
Настоящее Руководство практически идентично руководству по MICS6. Большая часть рекомендаций, инструментов и процессов применимы для составления списков на основе как опросов PAPI, так и опросов CAPI, однако настоящее руководство в общем случае не относится к составлению списков на основе опросов CAPI.

Программа MICS уже поддерживает составление списков на основе опросов CAPI, и ведется работа по комплексному обновлению руководства.

Для получения наиболее актуальной информации просим связаться с региональным Координатором MICS.
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Кластерные обследования по многим показателям (Multiple Indicator Cluster Surveys, MICS) – это выборочные обследования домохозяйств, имеющие своей целью получение актуальной информации о положении детей, женщин и мужчин и измерение ключевых показателей с тем, чтобы страны могли осуществлять мониторинг достижения Целей устойчивого развития (ЦУР) и других международно согласованных целей, планов и показателей.

В настоящее время в программе обследований MICS используются пять вопросников:
1. Вопросник домохозяйства для сбора информации обо всех лицах, де-юре являющихся членами домохозяйства (то есть лиц, постоянно проживающих в домохозяйстве), о домохозяйстве и жилище. К этому Вопроснику прилагается Форма для анализа качества воды, по которому обследуется подвыборка домохозяйств.
2. Вопросник для женщин, по которому опрашиваются все женщины в возрасте 15–49 лет, проживающие в домохозяйстве;
3. Вопросник для мужчин, по которому опрашиваются все мужчины в возрасте 15–49 лет, проживающие в домохозяйстве [footnoteRef:2]; [2:  В большинстве обследований формируется подвыборка домохозяйств для проведения опроса по вопроснику для мужчин.] 

4. Вопросник о детях в возрасте до пяти лет, по которому опрашиваются матери всех детей в возрасте до пяти лет, проживающих в домохозяйстве, или лица, осуществляющие уход за этими детьми. К этому Вопроснику прилагается Форма для сбора в медицинском учреждении данных о вакцинации, которая используется в основном в странах, где записи о вакцинации хранятся в медицинских учреждениях;
5. Вопросник о детях и подростках в возрасте 5–17 лет, по которому опрашивается мать одного выбранного случайным образом ребенка в возрасте 5–17 лет, проживающего в домохозяйстве, или лицо, осуществляющее уход за этим ребенком.

Женщины и мужчины, опрашиваемые в ходе MICS, проживают в жилых домохозяйствах, которые отбираются случайным образом из набора районов выборочного обследования, именуемых кластерами. Кластер, как правило, соответствует счетному участку (СУ) переписи или небольшому населенному пункту (например, деревне), но иногда может соответствовать группе счетных участков или части счетного участка. До основных работ, проводимых на местах, необходимо составить списки всех строений, расположенных в кластерах выборки, и выявить все домохозяйства. Основная задача составления списков домохозяйств – это создание полного актуального списка домохозяйств для каждого отобранного кластера, чтобы домохозяйства выборки отражали совокупное население (были репрезентативными). Этот список послужит основой выборки при окончательном отборе домохозяйств в выборку MICS. В ходе составления списка домохозяйств каждый отобранный кластер посетят, чтобы: 

a. Обновить существующую карту кластера, а в ее отсутствие начертить схематическую карту кластера, на которой обозначены границы кластера и находящиеся в нем строения; и
b. Занести в формы для составления списков домохозяйств описание каждого строения с указанием всех жилых и нежилых единиц каждого строения и а́дреса (или условных обозначений, позволяющих определить местоположение) и с указанием имени главы домохозяйства для каждой заселенной жилой единицы, обнаруженной в строении.

Составление списков связано со значительными затратами на проведение работ на местах, но оно – одна из важнейших частей методики MICS, поскольку позволяет получить актуализированную основу выборки в районах выборочного обследования и впоследствии сформировать репрезентативную выборку актуального населения домохозяйств страны. В результате успешного составления списков будут полностью охвачены все домохозяйства в границах кластеров выборки. Оно даст полную и актуальную информацию о числе домохозяйств в каждом отобранном кластере и о точном местонахождении каждого домохозяйства. Если домохозяйства будут отбираться из списка, актуального для каждого сегмента выборки, то выборка MICS будет (насколько это возможно) отражать текущее население страны. Выборка домохозяйств, отобранных из устаревших списков, была бы смещенной.

Программой проведения MICS рекомендовано, чтобы списки домохозяйств составлялись персоналом, работающим на местах, – не интервьюерами; для этого во всех кластерах до начала обследования проводятся особые работы на местах. Проведение особых работ для составления списков домохозяйств обходится дороже, но результат оказывается более достоверным. Расходы возникают потому, что каждый кластер требуется посетить дважды: один раз для составления списка и еще раз для проведения опросов. Результат оказывается более достоверным, поскольку специально обученный и выделенный персонал по составлению списков с меньшей вероятностью допустит смещение выборки в результате исключения менее доступных домохозяйств. Кроме того, когда работы по составлению списков проводятся отдельно, то случайный отбор домохозяйств из списков может осуществляться в едином центральном пункте согласно надежным и единообразным процедурам. 

Списки домохозяйств не составляются, если есть в высокой степени актуальные (составленные не более одного года назад) основа для составления выборки или списки домохозяйств. Если население страны активно перемещается, может потребоваться составление новых списков через шесть месяцев. Решающую важность имеют также сроки составления списков и сбора данных: в идеале составление списков должно завершиться за один-два месяца до сбора данных MICS, с тем чтобы оставить достаточный запас времени для отбора домохозяйств в выборку; за более длительный срок могут иметь место изменения домохозяйств. 

Теперь, когда большинство стран используют для сбора данных MICS компьютерные личные опросы (Computer-Assisted Personal Interviewing, CAPI), некоторые страны применяют для составления списков планшетные ПК. Их применение имеет множество достоинств: приложение для планшетного ПК умеет, исходя из соответствующей комбинации кодов ответа, автоматически определять, какие домохозяйства отвечают критериям отбора, и отбирать домохозяйства в выборку по завершении составления списков в отношении счетного участка. Поскольку указания по составлению списков будут выдаваться на основе конкретного приложения для планшетного ПК, необходимо будет дополнительное руководство (инструкция). В помощь при установлении границ счетных участков и при автоматической фиксации GPS-координат строений, находящихся в границах СУ, возможно также использование планшетного ПК с GPS и файлов карт счетных участков с привязкой к местности. В настоящее время Всемирная программа MICS разрабатывает полностью стандартизированное приложение для компьютерных личных опросов в целях составления списков, которое можно будет использовать на платформах как Windows, так и Android, и по завершении пилотного проекта представит обновленную версию настоящего руководства. 

Настоящее Руководство и все приложения к нему разработаны с расчетом на то, что списки будут составляться посредством личных опросов по бумажным вопросникам (Paper-Assisted Personal Interviewing, PAPI). Всемирной программой MICS рекомендовано использование настоящего Руководства и Приложений к нему для личных опросов по бумажным вопросникам в целях составления списков в рамках седьмого раунда MICS. Странам, которые для составления списков будут применять компьютерные личные опросы, необходимо провести пробные мероприятия на местах с последующей адаптацией настоящего Руководства и Приложений к нему. Программа MICS уже полностью поддерживает приложение для компьютерных личных опросов в целях составления списков и располагает соответствующими инструментами. Пожалуйста, свяжитесь с региональным координатором MICS с целью получения поддержки и содействия, если для составления списка будет использоваться приложение CAPI.

Особое соображение: составление списков в случае формирования избыточной выборки детей в возрасте до пяти лет.
Поскольку в некоторых странах среднее число членов в одном домохозяйстве является относительно небольшим, а коэффициент рождаемости – низким, есть опасение, что число детей в возрасте до пяти лет в выборке окажется слишком малым и не обеспечит достаточный уровень точности соответствующих показателей или что придется существенно увеличить число домохозяйств в выборке. Поэтому в таких странах рекомендуется на второй ступени отбора стратифицировать списки домохозяйств каждого СУ выборки на группы в зависимости от того, проживают ли там дети в возрасте до пяти лет, и к домохозяйствам с детьми применить бо́льшую частоту включения в выборку. Для этого необходимо во время составления списков собрать эту информацию. Для стран, формирующих избыточную выборку детей в возрасте до пяти лет, предусмотрена отдельная форма для составления списка домохозяйств (Приложение F).

Настоящее руководство содержит общие методические указания по осуществляемому на местах составлению списков домохозяйств, перечень обязанностей персонала по составлению списков и определения используемых терминов. В нем также описан порядок отбора домохозяйств, охватываемых обследованием MICS.
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Ниже даны определения основных терминов, используемых в настоящем руководстве.

Счетный участок (СУ) – это наименьшая географическая статистическая единица, созданная для проведения переписи жилого фонда и населения, с четко очерченными границами, обозначенными на карте переписи. СУ может быть, например, городским кварталом, деревней, частью деревни или группой небольших деревень. Для СУ должны быть определены и обозначены на карте четкие границы. Число домохозяйств в каждом СУ, как правило, небольшое, так что во время переписи его может охватить один счетчик. Размер СУ довольно единообразен, хотя есть некоторая изменчивость в количестве домохозяйств в них. В некоторых странах средний размер СУ отличается для городских и сельских районов и от региона к региону.

Кластер в обследованиях MICS – это наименьшая географическая область с четко установленными и нанесенными на карту границами, в которой находится достаточно домохозяйств. Как правило, кластер принимается в качестве первичной выборочной единицы (ПВЕ), отбираемой на первой ступени. 

Обычно кластер соответствует счетному участку переписи, но иногда кластером считается группа малых СУ или сегмент более крупного СУ. Также кластером может являться небольшая административная единица, такая, как деревня.

Базовая карта – это опорная карта, на которой показаны географическое положение и границы того или иного СУ. Карты СУ, как правило, разрабатываются в ходе картографических мероприятий, предшествующих переписи. В период между переписями эти карты обычно находятся в национальном статистическом бюро; иногда они хранятся с привязкой к местности в системе географической информации (ГИС). Такая карта обычно является копией карты переписи, на которой обозначены местоположение счетного участка и его границы. Если какой-либо аспект местоположения или границы СУ нуждаются в уточнении на будущее, можно сделать соответствующую пометку в копии базовой карты.

Если базовые карты отсутствуют, они могут быть построены картографом во время составления списков домохозяйств. Разработанная карта должна также содержать инструкции о том, как добраться до кластера, и информацию, которой можно воспользоваться для однозначного установления его границ.

Схематическая (тж. эскизная, рисованная) карта – это карта, создаваемая картографом в ходе работ по составлению списков домохозяйств, на которой представлены все строения, обнаруженные в кластере в ходе составления списков, и четко установлены его границы. Кроме того, на ней указаны ориентиры (например, река, дороги), общественные сооружения (например, парк, школа или храм) и улицы или дороги, что позволяет интервьюеру отыскать отобранные домохозяйства. 

В случаях, когда после недавней переписи сохранились актуальные качественные карты СУ, при составлении списков можно воспользоваться ими. Эти карты можно распечатать и применять в качестве схематических, а также актуализировать для отражения всех изменений: например, недавно построенных, разрушенных и (или) реконструированных строений – с использованием обозначений, которые даны в Приложении C. В таких случаях может отсутствовать необходимость услуг картографа, а составителю списков нужны будут инструкции о том, как актуализировать имеющиеся карты, в дополнение к инструкциям по заполнению формы для составления списка домохозяйств. 

Строение – это отдельно стоящая постройка, которая может включать в себя одну или несколько единиц жилого или коммерческого назначения. Жилые строения могут иметь одну или несколько жилых единиц (пример: частный или многоквартирный дом).

Единица – наименьшее физическое пространство жилого или нежилого назначения, указываемое в строке формы для составления списка домохозяйств. Примеры единиц: хижина, в которой проживает одно домохозяйство; храм; продуктовый магазинчик на первом этаже строения и жилая единица, находящаяся над ним. Единицей считается и строящееся строение: если многоквартирный дом строится (и лишь частично заселен), в форме для составления списка домохозяйств он будет принят за одну единицу. Чтобы обеспечить полный охват всех жилых единиц (единиц жилого фонда) и единиц, занятых домохозяйствами, необходимо учесть все строения и единицы в границах кластера.

Жилая единица – это помещение или группа помещений, предназначенное(ая) обычно для проживания одного домохозяйства (примеры: частный дом, квартира, группа комнат в доме). Однако жилую единицу могут совместно использовать и несколько домохозяйств. 

Домохозяйство представляет собой лицо или группу лиц, состоящих или не состоящих в родстве, которые живут вместе в одной и той же жилой единице, имеют одну и ту же форму проживания, признают одно и то же лицо главой домохозяйства и совместно питаются.

Глава домохозяйства – это лицо, которое постоянно проживает в домохозяйстве и которое остальные члены домохозяйства признают главой этого домохозяйства. 

Отдельно взятые лица проживают в домохозяйствах, домохозяйства находятся в жилых единицах, жилые единицы – в строениях, строения – в кластерах.

Бывает, что выявляется группа лиц, которые совместно проживают в одной и той же жилой единице, но каждое питается отдельно и имеет отдельный доход. В таких случаях каждое лицо представляет собой домохозяйство, состоящее из одного человека.

Обратите, однако, внимание, что домашнюю прислугу и других работников, проживающих и питающихся с хозяевами, следует включать в список членов домохозяйства. 

В преобладающем большинстве случаев определить или выявить домохозяйство несложно, но так бывает, конечно, не всегда. 

Для определения жилой единицы и домохозяйства можно пользоваться документацией переписи; в ней же может содержаться набор необходимых примеров, которые можно включить в презентации, адаптируемые для обучения, проводимого на местах.

Какими бы ни были конкретные определения и примеры, в случае возникновения сложностей на местах обращайтесь к руководителю.

Если домохозяйство занимает более одной жилой единицы, то засчитывается (принимается в качестве домохозяйства) та жилая единица, в которой члены домохозяйства проводят больше времени; та, в которой члены домохозяйства проводят меньше времени, не принимается в качестве домохозяйства. Пример: большую часть календарного года члены домохозяйства проживали в жилой единице в столице, а три месяца – в загородном доме. Главное соображение в таких случаях – не допустить, чтобы одно и то же домохозяйство было внесено в выборку дважды.

Коллективные формы проживания (иногда также именуемые институциональными домохозяйствами), например, артели, гостиницы, общежития, приюты, дома престарелых, сиротские заведения, исправительные учреждения, воинские части, рабочие лагеря и школы-пансионы, не считаются домохозяйствами и потому исключаются из обследования. 
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Важно провести всеобъемлющее обучение персонала, дать ему четкие инструкции по всем аспектам составления карт и списков и добиться четкого усвоения всех понятий. Обучение должно предусматривать аудиторные занятия и практику на местах. Идеально будет, если обучение чтению базовых и составлению схематических карт будет проводить картограф переписи. В качестве основного учебного пособия необходимо использовать настоящее руководство, а кроме него – презентацию PowerPoint и другие учебные материалы (примеры см. в Приложениях G–I).

Обучение должно включать в себя практику на местах (пробное составление списков и карт) на счетных участках, в ходе которой вся команда получит опыт составления списков и карт в разных типах кластеров (например, на городском СУ с высотной застройкой и на типичном сельском СУ или же на крупном СУ с рассредоточенными строениями). Практика проводится на СУ, не включаемых в выборку.

Для подготовки к составлению списков, осуществляемому с использованием бумажных вопросников, рекомендовано четырехдневное обучение: аудиторные занятия и практика на местах (Приложение G); если списки будут составляться с использованием компьютерных личных опросов, рекомендуется добавить еще день (общая длительность – пять дней).
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Списки домохозяйств составляются в каждом отобранном кластере командой по составлению списков и карт, до начала основного обследования. Как правило, команда состоит из двух лиц: одно будет работать в основном картографом, другое – составителем списков. Контроль над работой команд осуществляется руководителями, а над работами по составлению списков домохозяйств в целом – координатором по составлению списков. Контрольные посещения в ходе составления списков будут выполнять координатор MICS и национальный консультант по MICS.
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· Получить базовые карты всех кластеров, отобранных для обследования (Приложение A). В отсутствие базовых карт картограф для создания базовой карты пользуется документацией, содержащей любые другие сведения о местоположении кластера.
· Закрепить кластеры за командами.
· Прежде чем начнутся работы на местах, обеспечить получение всех материалов для составления списков (Руководства по составлению карт и списков домохозяйств, достаточного количества Форм базовых и схематических карт, Форм для составления списков домохозяйств и Форм для сегментации).
· Спланировать и организовать материально-техническое обеспечение работ на местах (позаботиться о наличии транспорта, установить местных должностных лиц и старейшин деревень каждого кластера, сообщить им о проведении работ по составлению списков и заручиться их поддержкой).
· Получить и проанализировать заполненные должным образом формы для составления списков домохозяйств и карты и обеспечить их надежное хранение в центральном офисе.
· Обеспечить полный охват каждого кластера и полное составление списков.
· Контролировать работы и удостоверяться в их приемлемом качестве.
· После получения заполненных форм и карт от команд по составлению списков делать копии этих материалов и организовывать хранение оригиналов в центральном офисе с целью поддержки и (по необходимости) контроля сбора данных.
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· По базовой карте определить границы каждого кластера выборки; добиться, чтобы местоположение кластера было четко обозначено на базовой карте, и при необходимости обновить информацию.
· В случае крупного СУ, нуждающегося в делении на сегменты, заполнить Форму для сегментации кластера. Эта форма дана в Приложении D и будет рассмотрена ниже в настоящем Руководстве.
· В случае маленьких СУ, число домохозяйств в которых меньше запланированного числа списочных домохозяйств, включаемого в выборку (например, меньше 20), немедленно связаться с руководителем. Помните: как правило, на момент переписи счетный участок переписи содержал примерно 50 домохозяйств или около того, а всякий меньший СУ, выделенный из основы выборки переписи, объединялся с прилегающим СУ до начала составления списков. Люди могли переехать по ряду причин, в том числе естественных, таких, как постоянные затопления, закрытие близлежащих предприятий и т. п. Вместе с экспертом по формированию выборки руководитель закрепит за командой один соседний СУ, на который также необходимо будет составить карту и список.
· Начертить подробную схематическую карту (Приложение B) с указанием местоположения кластера и всех находящихся в нем строений.
· Последовательно перечислить все строения и домохозяйства кластера: заполнить Форму для составления списков домохозяйств (Приложение E).
· Если система адресов отсутствует, написать или обозначить наклейкой на дверной раме каждого строения в кластере, включенном в выборку, номер строения (по культурным причинам и (или) по причинам, связанным с безопасностью, это приемлемо не во всех странах и регионах.) 
· Заполнить все формы для составления списков домохозяйств и все карты.
· Передать все заполненные формы и карты руководителю или в центральный офис.
· Сообщать руководителю о проблемах, возникающих в ходе работы на местности, и следовать его (ее) указаниям.

Картограф и составитель списков должны работать вместе в одно и то же время в одном и том же районе. Сначала они совместно определяют границы кластера, затем картограф готовит базовую и схематическую карты, а составитель списков заполняет формы для составления списков домохозяйств. Базовая и схематическая карты и Форма для составления списка домохозяйств должны подготавливаться совместно. Материалы, необходимые для составления списков:

· Руководство по составлению карт и списков домохозяйств;
· в отсутствие системы адресов – маркер или мел для нумерации строений. В некоторых обследованиях использовались наклейки на двери. Как бы то ни было, крайне важно, чтобы номера оставались на местах до прибытия команд по проведению опросов (по культурным причинам и (или) по причинам, связанным с безопасностью, такая идентификация приемлема не во всех странах и регионах);
· тетрадь;
· карандаши и ластики;
· базовые карты отобранных кластеров;
· Формы схематических карт;
· Формы для составления списков домохозяйств;
· Формы для сегментации кластеров.
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Работы по составлению списков домохозяйств проводятся в три основных этапа: определение местоположения каждого кластера, подготовка схематической карты каждого кластера (и по необходимости базовой карты) и составление списка всех строений, единиц и домохозяйств каждого кластера. В некоторых случаях нужна сегментация крупных СУ выборки; она описана ниже в настоящем Руководстве. 

Как правило, команда по составлению списков совершает два обхода кластера: первый – для определения границ кластера, для установления главных строений, дорог, улиц и ориентиров в кластере и для их обозначения на схематической карте; второй – для составления списков и для обозначения всех строений на схематической карте.
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Руководитель выдает команде по составлению списков и карт базовую карту, содержащую кластер, закрепленный за командой. На базовой карте, выданной руководителем, должны быть обозначены местоположение и границы кластера выборки или счетного участка. Обычно она представляет собой копию карты СУ, использовавшейся в ходе счетных работ переписи. 

По прибытии в кластер команда совершает его первый обход: для определения его границ и для их обозначения на схематической карте кластера (описана ниже). Иногда бывают необходимы содействие органов власти населенного пункта, в котором расположен кластер, и услуги местного проводника. Во время первого обхода кластера команда по составлению списков и карт определяет рациональный маршрут для составления списка всех строений кластера.

В большинстве случаев границы кластера повторяют очертания узнаваемых объектов: природных (например, русел ручьев или рек) или антропогенных (например, автомобильных или железных дорог). Однако иногда (например, в сельской местности, где границы кластеров не отмечены видимыми объектами) особое внимание следует уделять информации, содержащейся в базовой карте. Тогда особенно пригождается помощь со стороны местных органов власти или проводника.
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В начале первого обхода картограф заносит идентификационные сведения кластера на первую страницу Формы схематической карты (Приложение B). Эти сведения выдает руководитель. Местоположение и границы счетного участка определяются по базовой карте (Приложение A). Во время первого обхода счетного участка выборки картограф по базовой карте устанавливает все границы СУ; сначала эти границы надлежит обозначить на схематической карте. Составитель списков сопровождает картографа, чтобы помочь установить границы СУ, и может по необходимости расспрашивать местные власти или местных проводников. Если местоположение СУ обозначено на базовой карте нечетко, актуальную информацию можно указать непосредственно на копии базовой карты. В таких случаях команде необходимо связаться с руководителем.

После установления границ кластера команда по составлению списков и карт совершает второй обход кластера: для составления списков (см. п. 3 ниже) и для завершения работы над схематической картой кластера. На схематической карте должны быть обозначены все строения, ориентиры и объекты (дороги, горы, озера и т. д.), находящиеся в границах кластера.

Карты кластеров и списки домохозяйств необходимо составлять методично, без пропусков и дублирования. По необходимости кластер делится на части; частью может являться блок строений. Прежде чем переходить к следующему блоку, следует закончить работу с предыдущим. В каждом блоке нужно начинать от одного его угла и двигаться по часовой стрелке. В сельской местности, где строения располагаются небольшими группами, команда должна одномоментно работать в одной группе строений. В каждой группе строений нужно начинать работу от центра и двигаться по часовой стрелке вокруг него. 

Во время второго обхода кластера картограф с помощью второй страницы Формы схематической карты строит схематическую карту расположения всех строений, находящихся в кластере.

1. Отметив начальную точку большим знаком «X», он(а) обозначает каждое строение в кластере маленьким квадратом. Одно строение кластера обозначается на карте одним квадратом. Если это позволяет форма схематической карты, размеры квадрата могут быть пропорциональны размеру строения. Нежилые строения обозначаются согласно их целевому назначению (пример: школа, магазин или завод). Образец схематической карты дан в Приложении B.

2. Картограф присваивает всем строениям последовательные номера начиная с единицы. Всякий раз, как последовательность нумерации прерывается (например, при переходе от одного блока к другому), стрелкой указывается, как идет нумерация от одной группы строений к другой. Хотя обозначить точное расположение строения на карте может быть непросто, даже примерное обозначение станет подспорьем при отыскании объекта. Стоит отметить, что номера, присваиваемые строениям в ходе составления списков, не совпадают с реальными номерами строений: с номерами зданий, квартир или с другими номерами системы адресов. Эти первые, порядковые, номера уникальны; номера строений, указанные в формах для составления списков и на картах, должны совпадать с ними.

3. С использованием обозначений, представленных в Приложении C, картограф указывает на карте строения и ориентиры (например, парк, школу или храм), улицы и дороги. Иногда есть смысл обозначить на схематической карте ориентиры, находящиеся за пределами кластера: если они помогают опознанию других строений внутри кластера (пример: озеро, непосредственно прилегающее извне к границе кластера).

4. (Эта инструкция выполняется, только если руководство обследования может подтвердить, что ее выполнение приемлемо в данной культуре и безопасно. По культурным причинам и (или) по причинам, связанным с безопасностью, ее выполнение может быть приемлемо не во всех странах и регионах.) Если картографу это разрешили, он(а) маркером или мелом пишет на двери или дверной раме входа в строение или обозначает наклейкой номер, который строению присвоен на схематической карте. Обратите внимание: это порядковый номер строения, который будет указан в Форме для составления списка домохозяйств. Чтобы не спутать номер MICS с другими номерами (если таковые уже обозначены на двери или дверной раме строения), перед номером строения необходимо написать «MICS», например: «MICS/60» для строения номер 60. Примеры см. на изображениях ниже.

5. Он(а) обеспечивает охват всех строений в границах кластера и их последовательное внесение в список.

Команда по составлению списков должна быть предельно внимательной, чтобы выявить скрытые строения. В некоторых районах строения расположены так бессистемно, что их легко пропустить. Если от внесенного в список строения отходит тропинка, проверьте, не ведет ли она к другому строению. В выявлении скрытых строений могут помочь местные жители. Могут пригодиться и снимки, полученные со спутника.
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Написание порядкового номера мелом	Обозначение наклейкой
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В Форму для составления списка домохозяйств (Приложение E)[footnoteRef:3] составитель списков вносит все строения, жилые и нежилые единицы, обнаруженные в кластере, в следующем порядке. [3:  В обследованиях, в ходе которых формируется избыточная выборка детей в возрасте до пяти лет, использовать Форму для составления списка домохозяйств с формированием избыточной выборки детей в возрасте до пяти лет (Приложение F).] 


A. Сначала он(а) указывает идентификационные сведения кластера.

B. Первые два/три [footnoteRef:4] столбца Формы для составления списка домохозяйств (A и B /A, B и C2) не заполняются. Они будут использованы центральным офисом при отборе домохозяйств, в которых предстоит собирать данные.  [4:  В обследованиях, в ходе которых формируется избыточная выборка детей в возрасте до пяти лет.] 


C. Столбец 1 «Порядковый номер строения на карте»: каждое строение занести под порядковым номером, который указан картографом на схематической карте. В Форме для составления списка домохозяйств и на схематической карте номера́, присвоенные строению, должны совпадать. Нумерация начинается с единицы и заканчивается N, где N – общее число строений в кластере: жилых и нежилых.

D. Столбец 2 «Полный адрес (описание) строения»: указать полный адрес строения и единицы, входящей в его состав, или дать описание, с помощью которого можно будет найти это строение. При наличии добавить реальный порядковый номер единицы (номер квартиры, помещения и т. п.) в строении.

E. Столбец 3 «Порядковый номер единицы строения, не имеющей реального номера»: это порядковый номер, который составитель списков присваивает каждой единице, не имеющей реального порядкового номера в строении. Строение может содержать несколько единиц. Первая всегда обозначается номером 01. Если в строении имеется и вторая единица, она записывается на следующей строке, а в столбец 3 вносится номер 02. Если строение – многоквартирный дом, тогда всему строению присваивается в первом столбце один порядковый номер (на схематической карте показан только один квадрат под этим номером), а столбцы с третьего по седьмой заполняются отдельно для каждой квартиры, в разных строках Формы для составления списка домохозяйств, с повтором информации, указанной в первом и втором столбцах. 

F. Столбец 4 «Назначение единицы: жилая или нежилая (Ж/Н)»: используется ли строение для проживания (для приема пищи и сна); жилая обозначается как «Ж». Если единица имеет коммерческое или иное назначение, в столбце 7 указать «Н» («нежилая»), внести наблюдения и перейти к следующей единице. Все жилые единицы, находящиеся в нежилых строениях (пример: жилье сторожа на территории завода или церкви), обязательно включаются в список в качестве жилых. 

G. В список вносятся все строения, в том числе полностью пустующие и строящиеся; они обозначаются как нежилые. Строения, в которых проживает одно домохозяйство, члены которого отказались сотрудничать или их нет дома на момент составления списка, также включаются в список и обозначаются в нем как жилые.

H. Столбец 5 «Состояние жилья»: «1», если единица заселена. Если жилье пустует, код определяется по результатам наблюдения или по сведениям, полученным от соседей.

Если никого из домохозяйства нет дома, но соседи сообщили, что членов домохозяйства можно застать в другое время в течение дня или в другой день на этой неделе, внести код «2»: «Временно отсутствуют». 

Если назначение единицы – жилое, но на момент составления списков она пустует, внести код «3»: «Пустует/Не заселено».

Если членов домохозяйства невозможно найти и соседи сказали, что их не будет в течение всего периода сбора данных в ходе обследования, внести код «4»: «Отсутствуют на протяжении обследования». Убедитесь, что период, запланированный для сбора данных обследования, заранее известен и используется для опроса соседей.

Если в единице живут в течение коротких периодов (например, это дача), внести код «5»: «Проживают в течение коротких периодов». Эту информацию нужно подтвердить у членов домохозяйства, занимающих эту единицу, или у их соседей.

Если жилая единица покинута или разрушена, внести код «6»: «Разрушено/Покинуто» (пример: сгоревшая квартира или уничтоженный пожаром дом).

Код «7» применяется в любой другой ситуации, которая не попадает в вышеперечисленные категории. Ситуацию команда указывает во всех подробностях и позднее обсуждает с руководителем.

I. Столбец 6 «Имя главы домохозяйства»: записать имя главы домохозяйства именно так, как оно указано членами домохозяйства или соседями. В одном домохозяйстве глава только один (одна).

J. Столбец 7 «ДХ отвечает критериям отбора? Д/Н»: указать, отвечает ли домохозяйство критериям отбора: «Д» для «Да», «Н» для «Нет». Этот столбец заполняется на основе информации, внесенной в предыдущие столбцы. Критериям отбора отвечают все единицы, обозначенные в пятом столбце кодом «1» или «2», поэтому «Д» указывается, если значение в пятом столбце равно 1 или 2. Все остальные единицы не отвечают критериям отбора и обозначаются как «Н».

K. Столбец 8[footnoteRef:5] «В ДХ есть дети до 5 лет?» (Приложение F «Форма для составления списка домохозяйств с формированием избыточной выборки детей в возрасте до пяти лет»): указать, есть ли в домохозяйстве дети в возрасте до пяти лет. «Д» («Да») – если в домохозяйстве проживает хотя бы один ребенок в возрасте до пяти лет, «Н» («Нет») – если в нем нет детей в возрасте до пяти лет. Решающе важно получить точную информацию о наличии детей в возрасте до пяти лет, так как неверное деление домохозяйств по признаку наличия в них детей этого возраста существенно повредит расчету весов выборки. [5:  В обследованиях, в ходе которых формируется избыточная выборка детей в возрасте до пяти лет.	] 


L. Столбец 8/столбец 93 «Наблюдения»: внести всю пояснительную или полезную информацию о домохозяйстве или строении (примеры: «нежилое строение», «строящееся строение», «отказ членов домохозяйства от опроса»), в том числе все важные характеристики, которые помогут команде по сбору данных идентифицировать его.
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Составление полных списков домохозяйств на крупных СУ (например, имеющих 300 домохозяйств или более) является длительным и экономически нецелесообразным. Поэтому крупные СУ делятся на сегменты, из которых только один будет включен в выборку и для него будет составлен список домохозяйств. По прибытии на крупный СУ, которому может потребоваться сегментация, команда по составлению списков должна сначала совершить обход этого СУ для быстрого подсчета примерного числа жилых единиц на нем. Как правило, для этого нужно подсчитать строения, которые выглядят как жилые единицы. В случае строений, в состав которых входит более одной единицы, число квартир можно определить умножением числа этажей на число квартир на каждом этаже. В целях соблюдения стандарта MICS рекомендуется делить каждый СУ, который содержит 300 жилых единиц или более, на соответствующее число сегментов. По возможности сегменты должны быть примерно равного размера; в идеале – по 80–120 жилых единиц. Однако критически важно, чтобы границы сегментов легко распознавались. Это условие должно преобладать над второстепенными соображениями о примерно сопоставимом размере.

Во многих случаях команда по составлению списков и карт будет заранее знать, что СУ крупный, так как ей известно будет число домохозяйств, определенное в ходе переписи; поэтому она будет заранее готова к сегментации и определит границы возможных сегментов по базовой карте. В ходе работ на местах каждая команда должна иметь при себе достаточное число Форм для сегментации кластеров (Приложение D), в соответствующем месте каждой из которых напечатано случайное число. Необходимое количество Форм зависит от того, как счетные участки распределены по размеру в генеральной совокупности переписи страны; но обычно достаточно бывает десяти Форм на команду. Дополнительные Формы несложно получить копированием.

Порядок сегментации и отбора сегмента
1. По базовой карте составить схематическую карту, на которой указать (как описано выше) границы всего СУ.
2. С помощью четких границ (например, дорог или рек) разделить СУ на сегменты примерно равного (в переводе на число жилых единиц) размера.
3. На схематической карте СУ указать границы только что созданных сегментов.
4. Последовательно пронумеровать сегменты.
5. Для каждого сегмента выполнить быстрый подсчет числа жилых единиц.
6. В соответствующие столбцы Формы для сегментации кластера (Приложение D) внести идентификационные сведения счетного участка, число сегментов и размер каждого сегмента («Число жилищ», «Процентная доля» и «Процентная доля накопленным итогом»).
7. Сравнить «Процентную долю накопленным итогом» со случайным числом, указанным в Форме для сегментации.
8. Выбрать первый сегмент, для которого «Процентная доля накопленным итогом» больше случайного числа или равна ему.
9. Составить вторую схематическую карту (конкретно по выбранному сегменту) и перечислить все строения, единицы и домохозяйства, обнаруженные в выбранном сегменте. Выбранный сегмент будет соответствовать кластеру обследования MICS.

Форму для сегментации кластера и порядок сегментации см. в Приложениях D и I.
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Отбор домохозяйств будет проводиться в центральном офисе после того, как для всех кластеров будут заполнены Формы для составления списков домохозяйств. Инструментом формирования выборки MICS, который можно использовать для отбора домохозяйств на каждом СУ выборки, является файл Excel «Шаблон MICS для систематического случайного отбора домохозяйств» (“MICS Systematic Random Selection of Households Template”). Сначала необходимо подготовить информацию о занесенных в список домохозяйствах, а именно выполнить указанные ниже этапы. Если была сформирована избыточная выборка домохозяйств с детьми в возрасте до пяти лет, используйте соответствующую электронную таблицу для отбора домохозяйств (как указано ниже).

Первый этап. В столбце B «Номер ДХ, отвечающего критериям» Формы для составления списка домохозяйств присвойте порядковые имена (начиная с единицы) всем отвечающим критериям домохозяйствам, по которым в столбце 7 указано «Д»; тем самым Вы обозначите, что эта единица является домохозяйством, которое отвечает критериям отбора. 

*** В столбце B проставьте косую черту (/) напротив единиц, по которым в столбце 7 указано «Н». 

Первый этап[footnoteRef:6]. В столбце B «ДХ с детьми до 5 лет» Формы для составления списка домохозяйств с формированием избыточной выборки домохозяйств с детьми в возрасте до пяти лет присвойте порядковые имена (начиная с единицы) всем отвечающим критериям домохозяйствам, по которым указано «Д» в столбце 7 и «Д» в столбце 8. [6:  В обследованиях, в ходе которых формируется избыточная выборка детей в возрасте до пяти лет.] 


В столбце C «ДХ без детей до 5 лет» присвойте порядковые номера (начиная с единицы) всем отвечающим критериям домохозяйствам, по которым указано «Д» в столбце 7 и «Н» в столбце 8.

*** В столбцах B и C проставьте косую черту (/) напротив единиц, по которым в столбце 7 указано «Н». 

Второй этап. После того, как в Форме для составления списка домохозяйств всем домохозяйствам, внесенным в список по каждому кластеру, присвоены порядковые номера, внесите общее число домохозяйств из столбца B в электронную таблицу «Формирование фиксированной выборки» (“Fixed sample take”)/из столбца C в электронную таблицу «Формирование фиксированной выборки ДХ с детьми до 5 лет» (“Fixed sample take U5”)5, используемую для отбора домохозяйств («Шаблон MICS для систематического случайного отбора домохозяйств»).

Внимательно прочитайте инструкции в соответствующей электронной таблице.

Примечание: результаты составления списков также будут вводиться в «Шаблон MICS для расчета весов выборки» (“MICS Sample Weight Calculation Template”), в столбцы G и I–J электронной таблицы «Расчеты_стандартная» (“Calculations_Standard”)/в столбцы H и J–K электронной таблицы «Расчеты_избыточная (“Calculations_Oversampling”)5.

Третий этап. Используемая для отбора домохозяйств таблица Excel («Шаблон MICS для систематического случайного отбора домохозяйств») автоматически сгенерирует номера тех домохозяйств, которые будут опрашиваться в ходе обследования. После того, как по всем СУ выборки внесена информация о включенных в списки домохозяйствах, необходимо зафиксировать случайные начальные числа, сгенерированные формулами в столбце E/столбце H5: скопировать их и вставить в тот же столбец, но в виде значений. Также файл Excel позволяет при необходимости формировать подвыборку домохозяйств для опроса мужчин и подвыборку для анализа качества воды.

Четвертый этап. Отобранные в электронной таблице домохозяйства (столбцы J–AE/столбцы H–AH5) необходимо обвести в Форме для составления списка домохозяйств (в столбце B/ в столбце C5), поскольку команда, проводящая опрос, будет за подробной информацией обращаться к бумажным экземплярам.

Пятый этап. В столбце A «Номер ДХ, отобранного для опроса» Формы для составления списка домохозяйств присвойте порядковые номера, начиная с «01» и заканчивая «XX», всем отвечающим критериям домохозяйствам, обведенным в столбце B/в столбце C5, которые были случайным образом отобраны в электронной таблице. «XX» – размер кластера: если размер кластера – 20 домохозяйств, то в Форме для составления списка необходимо отобрать 20 домохозяйств, то есть в столбце A нужно проставить номера от «01» до «20» по всем обведенным в столбце B/в столбце C5 домохозяйствам. Логика нумерации должна оставаться неизменной даже в случаях формирования избыточной выборки домохозяйств с детьми в возрасте до пяти лет, и все отобранные домохозяйства, будь то с детьми в возрасте до пяти лет или без таких детей, необходимо нумеровать последовательно. В вопросниках эти номера будут указаны как «номер домохозяйства».
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