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[bookmark: _Toc9697341]INTRODUCCIÓN
Las Encuestas de Indicadores Múltiples por Conglomerados (MICS) son encuestas de hogares por muestreo diseñadas para proporcionar información actualizada sobre la situación de niños, niñas, mujeres y hombres, así como para medir los indicadores clave que permiten a los países monitorear los avances hacia los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) y otros objetivos, metas e indicadores acordados a nivel internacional. 

Actualmente hay cinco cuestionarios en el programa de encuestas MICS:
1. 1. Un Cuestionario de Hogar que se utiliza para recopilar información sobre todos los miembros del hogar de jure (residentes habituales), el hogar y la vivienda. Adjunto a este cuestionario se encuentra el Cuestionario de Prueba de Calidad del Agua, administrado a una submuestra de hogares y el Cuestionario de Recolección de Datos GPS.
2. Un Cuestionario de Mujeres Individuales administrado a todas las mujeres de 15 a 49 años de edad que viven en el hogar.
3. Un Cuestionario de Hombres Individuales administrado a todos los hombres de 15 a 49 años de edad que viven en el hogar.[footnoteRef:2]. [2:  En la mayoría de las encuestas, se selecciona una sub-muestra de hogares para la administración del cuestionario para hombres.] 

4. Un Cuestionario para Niños y Niñas Menores de Cinco Años administrado a las madres o cuidadoras de todos los niños y niñas menores de 5 años de edad que viven en el hogar. Adjunto a este cuestionario se encuentra el Formulario del Registro de Vacunación en el Centro de Salud, utilizado principalmente en los países donde los registros de vacunación se mantienen en los centros de salud.
5. Un Cuestionario para Niños y Niñas de 5 a 17 años administrado a madres o cuidadores de un niño o niña de 5 a 17 años que vive en el hogar seleccionado al azar.

Las mujeres y los hombres que serán entrevistados en las encuestas MICS viven en hogares residenciales que se seleccionan al azar de un conjunto de áreas muestrales denominadas conglomerados. Un conglomerado generalmente corresponde a un Área de Enumeración (AE) del censo, o una pequeña localidad (por ejemplo, una aldea), aunque a veces puede corresponder a un grupo de EAs o una parte de un EA. Antes del trabajo de campo principal, todas las estructuras ubicadas en los conglomerados de la muestra deberán incluirse en una lista y se deberá identificar a los hogares. El principal objetivo de la operación de listado de hogares es crear una lista completa y actualizada de hogares para todos los conglomerados seleccionados, de modo que los hogares muestreados puedan representar a la población total. Esta lista servirá como un marco muestral para la selección final de los hogares que se incluirán en la muestra MICS. Durante la operación del listado de hogares, cada conglomerado seleccionado será visitado para:

a. Actualizar el mapa existente del conglomerado o, si no está disponible, crear un mapa dibujando un croquis del conglomerado que identifique los límites y las estructuras en el conglomerado, y
b. Registrar en el formulario de listado de hogares una descripción de cada estructura, incluidas todas las unidades de vivienda y no residenciales en cada estructura, y la dirección (o identificadores de ubicación) y el nombre del jefe de familia de cada unidad de vivienda ocupada que se encuentre en la estructura.

La operación de listado representa un costo de campo sustancial, pero es una de las partes más importantes de la metodología MICS, ya que proporciona un marco actualizado en áreas muestrales para seleccionar una muestra representativa de la población en hogares actual del país. Un ejercicio de listado exitoso cubrirá completamente todos los hogares dentro de los límites de los conglomerados de la muestra. Proporciona información completa y reciente sobre el número de hogares para cada conglomerado seleccionado, así como la ubicación precisa de cada hogar. Seleccionar los hogares de la muestra de la lista actualizada para cada segmento de muestra garantizará que la muestra MICS represente a la población actual del país (en la medida de lo posible). Una muestra de hogares seleccionados de una lista obsoleta estaría sesgada.

El programa MICS recomienda que la lista de hogares sea realizada por personal de campo que no sea entrevistadores, a través de una operación de campo separada realizada en todos los conglomerados de la muestra antes de comenzar la encuesta. Un listado de hogares como un ejercicio separado es más costoso, pero también más confiable. Se incurre en el gasto porque cada conglomerado de la muestra debe visitarse dos veces, una durante el listado de hogares y luego otra vez para las entrevistas. Es más confiable porque el personal de listado que está específicamente capacitado y dedicado a listar tiene menos probabilidades de sesgar la muestra al excluir a los hogares que son más difíciles de alcanzar. Además, con un listado separado, la selección aleatoria de hogares se puede hacer desde listas en una única ubicación central utilizando procedimientos confiables y uniformes.

Se debe realizar un listado de hogares a menos que el marco muestral o un listado de hogares disponible sea muy reciente (no más de 1 año). Si hay una cantidad considerable de movimiento de población en el país, puede requerirse un nuevo listado después de 6 meses. El momento del listado y la recopilación de datos también es crítico; idealmente, el listado debería programarse uno o dos meses antes de la recopilación de datos MICS, para permitir tiempo suficiente para seleccionar los hogares de la muestra, mientras se evita un período más largo en el que puede haber cambios en los hogares.

Ahora que la mayoría de los países están utilizando entrevistas personales asistidas por computadora (CAPI, por sus siglas en inglés) para la recopilación de datos MICS, algunos países también están usando tabletas para la operación del listado. Esto tiene muchas ventajas, ya que la aplicación de la tableta puede determinar automáticamente qué hogares son elegibles para la selección en función de la combinación correspondiente de códigos de respuesta, y también puede seleccionar los hogares de la muestra cuando se completa el listado para un AE. Dado que las instrucciones del listado se basarían en la aplicación de tableta específica, se necesitaría un manual por separado para ese propósito. También es posible utilizar una tableta con capacidad de GPS y archivos de mapas georreferenciados de las AE para ayudar a identificar los límites de las AE y para capturar automáticamente las coordenadas GPS de las estructuras dentro de los límites de las AE.

Este manual y todos los anexos están diseñados para usar la entrevista personal asistida en papel (PAPI, por sus siglas en inglés) para su inclusión en el listado. El Programa Global MICS recomienda el uso de este Manual y todos los Anexos para PAPI durante el listado de MICS6. Cualquier país que utilice una aplicación CAPI para el listado, debe realizar una prueba piloto en campo y adaptar este Manual y los Anexos.

Consideración especial: Listado cuando los hogares con niños menores de cinco años son sobremuestreados
Dado el número relativamente bajo de personas por hogar y la baja tasa de fecundidad en algunos países, existe la preocupación de que el número de niños menores de 5 años en la muestra sea demasiado pequeño para proporcionar un nivel de precisión suficiente para los indicadores correspondientes, o que sería necesario aumentar considerablemente el número de hogares de la muestra. Por lo tanto, para dichos países, se recomienda estratificar la lista de hogares para cada AE de la muestra en grupos de acuerdo con si son “con” o “sin” niños menores de 5 años en la segunda etapa de muestreo, y utilizar una tasa de muestreo más alta para los hogares con niños. Esto requiere la recopilación de esta información durante la operación de listado. Se proporciona un formulario de listado de hogares por separado para los países que aplican el sobremuestreo de niños menores de 5 años (Anexo F).

Este manual proporciona lineamientos generales para llevar a cabo la operación del listado de hogares en campo junto con las responsabilidades del personal del listado y la definición de los términos utilizados. También describe la selección de hogares que se incluirán en la encuesta MICS.
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Las definiciones de los términos clave utilizados en este manual se proporcionan a continuación. 

Un Área de Enumeración (AE) es la unidad estadística geográfica más pequeña creada para un censo de vivienda y población, con límites bien definidos especificados en un mapa del censo. Por ejemplo, una AE puede ser una manzana en, un pueblo o parte de un pueblo, o un grupo de pueblos pequeños. El AE debe tener límites bien definidos identificados en un mapa. El número de hogares por AE es generalmente lo suficientemente pequeño como para que lo cubra un enumerador durante el censo. El tamaño de las AE es bastante uniforme, aunque existe cierta variabilidad en el número de hogares por AE. En algunos países, el tamaño promedio de las AE es diferente para las áreas urbanas y rurales y entre regiones.

En las encuestas MICS, un conglomerado es el área geográfica más pequeña con límites bien definidos que tiene un número razonable de hogares. El conglomerado debe tener límites claramente identificados en un mapa. El conglomerado generalmente se considera la unidad primaria de muestreo (UPM) seleccionada en la primera etapa.

Un conglomerado corresponde típicamente un AE censal en general, pero a veces un grupo de AE pequeñas, o un segmento de un AE más grande podría considerarse como un conglomerado. El conglomerado también podría ser una pequeña unidad administrativa, como un pueblo.

Un mapa de base es un mapa de referencia que describe la ubicación geográfica y los límites de un AE. Los mapas de las AE se desarrollan generalmente durante una operación cartográfica antes de la enumeración del censo. La oficina nacional de estadísticas generalmente mantiene estos mapas durante el período intercensal, y los mapas a veces están geo-referenciados en un sistema de información geográfica (SIG). El mapa generalmente es una copia del mapa del censo que identifica la ubicación del AE y muestra los límites del AE. Si cualquier aspecto de la ubicación o los límites del AE necesita aclaración para futuras referencias, puede escribirse directamente en la copia del mapa de base.
En los casos en que no hay mapas de base disponibles, estos mapas también pueden ser producidos por el Cartógrafo durante la operación de listado de hogares. El mapa desarrollado también debe incluir instrucciones sobre cómo llegar al conglomerado e información que se puede utilizar para identificar claramente los límites del conglomerado.

Un croquis es un mapa producido por el Cartógrafo durante la operación de listado de hogares que muestra todas las estructuras encontradas en el conglomerado durante la operación de listado e identifica claramente los límites del conglomerado. También contiene características tales como puntos de referencia (por ejemplo, río, carreteras), edificios públicos (por ejemplo, parque, escuela o templo) y calles o carreteras que ayudan al entrevistador a encontrar los hogares seleccionados.

Cuando mapas de las AE actualizados y de buena calidad están disponibles de un censo muy reciente, estos mapas pueden usarse durante la operación de listado. Dichos mapas pueden imprimirse y utilizarse como “croquis” y actualizarse para reflejar todos los cambios, como las estructuras recién construidas, destruidas y/o renovadas utilizando los símbolos descritos en el Anexo C. En tales casos, tal vez no sea necesario un cartógrafo y el que hace el listado necesitaría instrucciones sobre cómo actualizar los mapas existentes además de completar el formulario de listado de hogares.

Una estructura es un edificio independiente que puede tener una o más unidades para uso residencial o comercial. Las estructuras residenciales pueden tener una o más unidades de vivienda (por ejemplo, una casa independiente o un edificio de apartamentos).

Una unidad es el espacio físico más pequeño que debe identificarse en una línea en el formulario de listado de hogares, que puede designarse para fines residenciales o no residenciales. Por ejemplo, una choza utilizada por una sola familia, un templo religioso, una tienda de comestibles en el nivel de entrada de una estructura y la unidad de vivienda del piso de arriba, son todas consideradas unidades. Del mismo modo, una estructura en construcción es una unidad; si un edificio de apartamentos está en construcción (y no está parcialmente ocupado), se trataría como una unidad en el listado de hogares. Es necesario tener en cuenta todas las estructuras y unidades dentro de los límites del conglomerado para garantizar la cobertura completa de todas las unidades residenciales (viviendas) y aquellas ocupadas por hogares.

Una unidad de vivienda es una habitación o un grupo de habitaciones que normalmente se considera un lugar de residencia para un hogar (por ejemplo, una casa individual, un apartamento o un grupo de habitaciones en una casa). Sin embargo, una unidad de vivienda también puede ser compartida por más de un hogar.

Un hogar está formado por una persona o un grupo de personas emparentadas o no emparentadas, que viven juntas en la misma unidad de vivienda, que comparten arreglos de vivienda comunes, que reconocen a la misma persona como jefe del hogar y que comen juntos.

El jefe del hogar se define como un miembro residente habitual del hogar que los demás miembros del hogar reconocen como el jefe del hogar.

Las personas individuales se encuentran en hogares, los hogares se encuentran en unidades de vivienda, las unidades de vivienda en estructuras y las estructuras en conglomerados.


En algunos casos, es posible encontrar un grupo de personas que viven juntas en la misma unidad de vivienda, pero cada persona tiene arreglos de alimentación e ingresos separados. En tales casos, cada persona constituye un hogar de una sola persona.

Sin embargo, tenga en cuenta que los empleados domésticos y otros trabajadores que viven y comen en el mismo hogar deben ser incluidos como miembros del hogar.

En la mayoría de los casos, definir o identificar un hogar es sencillo, pero esto no es una tarea fácil todo el tiempo.

La documentación del censo se puede usar como referencia para la definición de una unidad de vivienda y un hogar, y puede proporcionar un conjunto de ejemplos apropiados que se pueden incluir en las presentaciones que se personalizarán para la capacitación local.

Independientemente de las definiciones y los ejemplos precisos, cuando se encuentren algunos casos difíciles en el campo, debe consultar a su supervisor.

En los casos en que un hogar ocupa más de una unidad de vivienda, la unidad de vivienda en la cual el hogar pasa la mayor parte del tiempo debe considerarse (contarse como un hogar), mientras que aquella en la que el hogar pasa menos tiempo no debe considerarse como un hogar. Por ejemplo, dentro de un año calendario, una familia puede pasar la mayor parte del tiempo viviendo en la unidad de vivienda ubicada en la capital y tres meses en la casa de vacaciones. En tales casos, los criterios básicos deben ser no dar una doble posibilidad de que el mismo hogar sea seleccionado para la muestra.

Los arreglos de vivienda colectiva (a veces también llamados hogares institucionales) tales como mesones, hoteles, hoteles residenciales, hogares de refugio, asilos para ancianos, orfanatos, cárceles, campamentos del ejército, albergues de trabajadores e internados no se consideran hogares y, por lo tanto, están excluidos de los hogares de la encuesta.

[bookmark: _Toc9697343]CAPACITACIÓN DEL PERSONAL DE LISTADO Y MAPEO
Es importante contar con una capacitación integral del personal, proporcionar instrucciones claras sobre todos los aspectos de la operación de mapeo y listado, y garantizar que todos los conceptos se entiendan claramente. Esta capacitación debe incluir ejercicios en el aula, así como un ejercicio práctico en campo. Sería ideal que un cartógrafo del censo brindara capacitación sobre la interpretación de los mapas de base y los lineamientos para dibujar los croquis. Este manual será la referencia principal durante la capacitación y se complementará con una presentación en PowerPoint y otros materiales de capacitación (consulte los Anexos G-I para ver ejemplos).

La capacitación debe incluir práctica de campo (piloto de listado) en AE que permitan a todo el equipo adquirir experiencia en la enumeración y mapeo de diferentes tipos de conglomerados (por ejemplo, un AE urbana con un edificio de gran altura y un AE rural típica – o una AE grande y dispersa). Las AE de práctica no deben formar parte de las AE muestreadas.

Se recomienda una capacitación de cuatro días que incluya la capacitación en salón de clase y la práctica de campo para la operación de listado en papel (Anexo G), mientras que se recomienda un día adicional (cinco días) cuando la decisión es hacer un listado con CAPI.

[bookmark: _Toc200355837][bookmark: _Toc200355898][bookmark: _Toc200356287][bookmark: _Toc200358566][bookmark: _Toc200361160][bookmark: _Toc200361231][bookmark: _Toc200361302][bookmark: _Toc200361469][bookmark: _Toc200364001][bookmark: _Toc200364589][bookmark: _Toc200364661][bookmark: _Toc200364817][bookmark: _Toc200365038][bookmark: _Toc200365135][bookmark: _Toc200355838][bookmark: _Toc200355899][bookmark: _Toc200356288][bookmark: _Toc200358567][bookmark: _Toc200361161][bookmark: _Toc200361232][bookmark: _Toc200361303][bookmark: _Toc200361470][bookmark: _Toc200364002][bookmark: _Toc200364590][bookmark: _Toc200364662][bookmark: _Toc200364818][bookmark: _Toc200365039][bookmark: _Toc200365136][bookmark: _Toc348010640][bookmark: _Toc348613577][bookmark: _Toc348614215][bookmark: _Toc348614886][bookmark: _Toc348615005][bookmark: _Toc348615510][bookmark: _Toc9697344]RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL DE LISTADO Y MAPEO
La operación de listado de hogares se llevará a cabo en cada conglomerado seleccionado por un equipo de listado y mapeo de hogares antes de la encuesta principal. Cada equipo generalmente consta de dos personas: mientras trabaja en equipo, uno trabajará principalmente como Cartógrafo mientras que el otro será el Enumerador. Los Supervisores vigilarán a los equipos, mientras que la operación general del listado de hogares será supervisada por un Coordinador del Listado. El Coordinador de MICS y el Consultor Nacional de MICS también realizarán visitas de monitoreo durante la operación de listado.

[bookmark: _Toc9697345]Responsabilidades de los Supervisores
· Obtener mapas de base para todos los conglomerados seleccionados para la encuesta (Anexo A). Si los mapas de base no están disponibles, la documentación sobre cualquier otra información sobre la ubicación del conglomerado que utilizará el cartógrafo antes de crear un mapa de base.
· Asignar conglomerados a los equipos
· Asegurase de que se proporcionen todos los materiales para el listado (Manual para el mapeo y listado de hogares, la cantidad adecuada de Formatos para mapas de base y de croquis, Formularios de lista de hogares, Formatos de segmentación) antes de ir al campo.
· Planificar y organizar la logística del trabajo de campo (por ejemplo, la organización del transporte, identificación y contacto con los funcionarios locales y ancianos de las aldeas de cada conglomerado para informarles sobre la operación de listado y obtener su cooperación).
· Recibir y revisar los formularios de listados de los hogares y los mapas debidamente completados y asegurar que se guarden de forma segura en la oficina central.
· Asegurarse de que cada conglomerado haya sido cubierto y listado por completo.
· Monitorear y verificar que la calidad del trabajo es aceptable.
· Después de recibir los formularios y mapas completados de los equipos de listado, hacer una copia de los materiales y asegurar que los formularios y mapas originales se guarden en la oficina central para respaldar y monitorear la operación de recolección de datos cuando sea necesario.

[bookmark: _Toc9697346]Responsabilidades del equipo de listado y mapeo
· Identificar los límites de cada conglomerado de la muestra a partir del mapa de base; asegurar que la ubicación del conglomerado esté claramente identificada en el mapa de base y actualizar la información si es necesario.
· En caso de un AE grande que deba subdividirse en segmentos, completar un Formulario de segmentación de conglomerado. Este formulario se muestra en el Anexo D, y se analizará más adelante en este manual.
· En caso de un AE pequeña, con menos del número objetivo de hogares de la muestra en la lista (por ejemplo, 20), comunicarse de inmediato con el Supervisor. Recuerde, un AE del censo generalmente tenía un mínimo de alrededor de 50 hogares en el momento del censo, y cualquier AE más pequeña seleccionada del marco del censo generalmente se habría fusionado con un AE adyacente antes de la operación de listado. Es posible que las personas se hayan mudado por varios motivos, incluidos los naturales, como las inundaciones permanentes, el cierre de oportunidades cercanas de empleo, etc. El Supervisor, junto con el experto en muestreo, asignará un AE vecino para también mapear y listar.
· Dibujar un croquis detallado (Anexo B) que muestre la ubicación del conglomerado y de todas las estructuras que contiene 
· Enumerar todas las estructuras y hogares en el conglomerado de manera sistemática utilizando el formulario de listado de hogares (Anexo E).
· Cuando no exista un sistema de direcciones, marcar el número de estructura en el marco de la puerta de cada estructura dentro del conglomerado de la muestra, o se pueden proporcionar etiquetas para escribir la información de identificación. (Esta aplicación puede no ser apropiada en cada país/región debido a razones culturales y/o de seguridad).
· Completar todos los formularios y mapas de los hogares.
· Transferir todos los formularios y mapas completados al Supervisor o a la oficina central;
· Comunicar al supervisor los problemas encontrados en campo y seguir sus instrucciones.

El Cartógrafo y el Enumerador deben trabajar juntos al mismo tiempo en la misma área. Primero identificarán los límites del conglomerado, y luego el Cartógrafo prepara los mapas de base y croquis mientras el Enumerador completa los formularios de listado de hogares, llenándolos con la información requerida. Los mapas de base, los croquis y el formulario de listado de hogares deben prepararse conjuntamente. Los siguientes materiales son necesarios para la operación de listado de hogares:

· Manual para Mapeo y Listado de Hogares.
· Cuando no existe un sistema de direcciones, se utiliza un marcador con punta de fieltro o tiza para numerar las estructuras. Algunas encuestas han utilizado etiquetas adheribles para puertas. Sin embargo, es muy importante que la identificación permanezca en su lugar hasta que lleguen los equipos de entrevistas. (Esta aplicación puede no ser apropiada en cada país/región debido a razones culturales y/o de seguridad)
· Un cuaderno.
· Lápices y gomas de borrar.
· Mapas de base de los conglomerados seleccionados.
· Formatos para croquis.
· Formularios de listado de hogares.
· Formatos de segmentación de conglomerados.

[bookmark: _Toc9697347]PASOS PARA EL MAPEO Y LISTADO

La operación de listado de hogares incluye tres actividades principales: ubicar cada conglomerado, preparar el croquis de cada conglomerado (y el mapa de base si es necesario), y enumerar todas las estructuras, unidades y hogares que se encuentran en cada conglomerado. En algunos casos, se requiere una actividad adicional, la segmentación, para AE grandes en la muestra grande y se describirá más adelante en este manual.

El equipo del listado normalmente hace dos recorridos por el conglomerado: el primero para identificar los límites del conglomerado e identificar las principales estructuras, carreteras, calles y puntos de referencia dentro del conglomerado y dibujar en el croquis, y el segundo para realizar el listado y completar el dibujo de todas las estructuras en el croquis.

[bookmark: _Toc348010646][bookmark: _Toc348613579][bookmark: _Toc348614217][bookmark: _Toc348614888][bookmark: _Toc348615007][bookmark: _Toc348615512][bookmark: _Toc9697348]1: Ubicación y establecimiento de límites del Conglomerado.

El supervisor proporcionará al equipo de listado y mapeo un mapa de base con el conglomerado asignado al equipo. La ubicación y los límites del conglomerado de la muestra o AE deben identificarse en el mapa de base proporcionado por el supervisor. Generalmente, esta es una copia del mapa de AE que se usó para la enumeración del Censo.

Al llegar a un conglomerado, el equipo primero debe recorrer el conglomerado para identificar sus límites y dibujarlos en el croquis del conglomerado (descrito a continuación). A veces, se debe consultar a las autoridades locales donde se ubica el conglomerado, y se puede usar una guía local para ayudar a identificar los límites del conglomerado. Durante este primer recorrido del conglomerado, el equipo de listado y mapeo debe determinar una ruta de viaje eficiente para enumerar todas las estructuras en el conglomerado.

En la mayoría de los casos, los límites de los conglomerados son características naturales reconocibles, como arroyos o ríos, o características creadas por el hombre, como carreteras o vías de ferrocarril. Sin embargo, en algunos casos, como en áreas rurales donde los límites de los conglomerados pueden no estar marcados con características visibles, se debe prestar especial atención a la información provista en el mapa de base. En tales casos, la asistencia de una autoridad o guía local será particularmente útil.

[bookmark: _Toc348614889][bookmark: _Toc348615008][bookmark: _Toc348615513][bookmark: _Toc9697349]2: Preparación del croquis

Al comienzo del primer recorrido, el Cartógrafo ingresará primero la información de identificación del conglomerado en la página 1 del Formato para Croquis (Anexo B). Esta información es proporcionada por el supervisor. La ubicación y los límites del AE se deben encontrar en el mapa de base (Anexo A). Durante el primer recorrido del AE de la muestra, el Cartógrafo usará el mapa de base como referencia para identificar todos los límites del AE, que deben dibujarse claramente en el primer croquis. El Enumerador acompañará al Cartógrafo para ayudar a identificar los límites del AE, y puede hacer preguntas a las autoridades locales o guías locales cuando sea necesario. Si la ubicación del AE provista en el mapa de base no es clara, la información se puede actualizar directamente en la copia del mapa de base. El equipo debe contactar a su supervisor en tales casos.

Luego de identificar los límites del conglomerado, el equipo de listado y mapeo recorrerá el conglomerado por segunda vez para crear el listado (ver 3 a continuación) y completar el croquis del conglomerado. El croquis debe mostrar todas las estructuras, puntos de referencia y características tales como caminos, montañas, lagos, etc., dentro de los límites del conglomerado.

El mapeo del conglomerado y el listado de hogares debe hacerse de manera sistemática para que no haya omisiones ni duplicaciones. El conglomerado debe dividirse en partes si es posible, y una parte puede ser un bloque de estructuras. El equipo debe terminar cada bloque antes de ir al adyacente. Dentro de cada bloque, comience en una esquina del bloque y muévase en el sentido de las manecillas del reloj alrededor del bloque. En áreas rurales donde las estructuras se encuentran en grupos pequeños, el equipo debe trabajar en un grupo a la vez. En cada grupo, comienza desde el centro y muévete en el sentido de las manecillas del reloj.

Durante el segundo recorrido del conglomerado, utilizando la página 2 del Formato de croquis, el Cartógrafo dibujará en el croquis todas las estructuras encontradas en el conglomerado de la siguiente manera:

1. Marque el punto de inicio con una ‘X’ grande, identifique en el mapa cada estructura mediante un pequeño cuadrado en el lugar donde se encuentra en el conglomerado. Una estructura en el grupo debe estar representada por un cuadrado en el mapa. El tamaño del cuadrado puede ser proporcional al tamaño de la estructura si el espacio en el formato para croquis lo permite. Las estructuras no residenciales deben identificarse por su uso (por ejemplo, escuela, tienda o fábrica). En el Anexo B se muestra un ejemplo de un croquis.

2. Numere todas las estructuras en orden secuencial comenzando con “1”. Siempre que haya una interrupción en la numeración de las estructuras (por ejemplo, al pasar de un bloque a otro), use una flecha para indicar cómo los números proceden de un conjunto de estructuras a otro. Aunque puede ser difícil determinar la ubicación exacta de la estructura en el mapa, incluso una ubicación aproximada es útil para encontrar la estructura en el futuro. Cabe señalar que los números dados a las estructuras durante la operación de listado no son los números físicos que aparecen en las estructuras, como los números de estructura o departamento, o los números de la dirección. Estos números deben ser únicos y secuenciales, y los números de estructura en los formularios de listado y los mapas deben ser iguales y coincidir.

3. Utilice los símbolos provistos en el Anexo C para denotar ciertas estructuras y puntos de referencia en el mapa (por ejemplo, parque, escuela o templo) y calles o carreteras. A veces es útil agregar puntos de referencia en el croquis que se encuentran fuera de los límites del conglomerado, si son útiles para identificar otras estructuras dentro del conglomerado (por ejemplo, un lago inmediatamente fuera de límite del conglomerado).

4. (Siga estas instrucciones solo si los administradores de la encuesta pueden confirmar que es culturalmente aceptable y seguro hacerlo. Esta aplicación puede no ser apropiada en cada país/región debido a razones culturales y/o de seguridad). Con permiso, use el marcador o la tiza para escribir en la puerta, o el marco de la entrada a la estructura, el número que se ha asignado a la estructura en el croquis. También se puede utilizar una etiqueta adhesiva. Tenga en cuenta que este es el número de serie de la estructura que se asignará en el Formulario de Listado de Hogares. Para distinguir el número MICS de otros números que ya existen en la puerta/el marco de la estructura, escriba MICS delante del número de la estructura, por ejemplo, MICS/60 para el número de la estructura 60. Vea las ilustraciones a continuación para ver ejemplos. 

5. Asegúrese de que todas las estructuras dentro de los límites del conglomerado estén cubiertas y se enumeren en orden secuencial.

El equipo de listado debe tener cuidado de localizar estructuras ocultas. En algunas áreas, las estructuras se han construido de manera tan azarosa que se pueden pasar por alto fácilmente. Si hay un camino que conduce desde la estructura listada, verifique si el camino va a otra estructura. Las personas que viven en el área pueden ayudar a identificar cualquier estructura oculta. Las imágenes satelitales pueden ser útiles.

[image: https://dl.dropboxusercontent.com/u/18545482/DSC02163.JPG]	[image: ]
Número de serie con tiza	Identificación con etiqueta adhesiva

[bookmark: _Toc348010649][bookmark: _Toc348613580][bookmark: _Toc348614218][bookmark: _Toc348614890][bookmark: _Toc348615009][bookmark: _Toc348615514][bookmark: _Toc9697350]3: Listado de Hogares

Usando el Formulario de Listado de Hogares (Anexo E)[footnoteRef:3], el Enumerador registrará todas las estructuras y unidades residenciales y no residenciales que se encuentran en el conglomerado de la siguiente manera: [3:  Utilice el Formulario de Listado de Hogares con sobre-muestreo de niños menores de 5 años (Anexo F), para las encuestas que aplicaron sobre-muestreo de niños menores de 5 ] 


A. Comience ingresando la información de identificación del conglomerado.

B. Deje en blanco las primeras dos/tres [footnoteRef:4] columnas del Formulario de Listado de Hogares columnas A y B/ Columnas A, B y C 2. Estas columnas se utilizarán en la oficina central para la selección de hogares para la recopilación de datos.  [4:  Para encuestas en las que se aplica sobre-muestreo de niños menores de 5 años.] 


C. Columna 1 – Número de serie de la estructura en el mapa: Registre para cada estructura el mismo número de serie de estructura que el Cartógrafo ingrese en el croquis. El número dado a cualquier estructura debe ser el mismo en el formulario de listado de hogares y en el croquis. Este número debe comenzar desde “1” hasta “N”, es decir, el número total de estructuras en el conglomerado, incluidas todas las estructuras residenciales y no residenciales 

D. Columna 2 – Dirección completa/descripción de la estructura: Proporcione la dirección “completa” de la estructura y la unidad dentro, o cualquier descripción de la estructura que ayude a localizarla. Agregue el número de serie físico de la unidad, incluido el número de apartamento, el número de interior, etc., dentro de la estructura cuando esté disponible. 

E. Columna 3 – Número de serie en estructura para unidades sin número físico: Este es el número de serie asignado por el enumerador a cada unidad que se encuentra en la estructura en ausencia de números de serie físicos dentro de la estructura. Más de una unidad se puede encontrar en una estructura. A la primera unidad en la estructura siempre se le debe asignar el número “01”. Si hay una segunda unidad en la estructura, esta unidad debe registrarse en la siguiente línea y el número “02” debe registrarse en la columna 3. Si la estructura es un edificio de apartamentos, asigne un número de serie a toda la estructura en la columna 1 (solo aparece una casilla con un número en el croquis), pero complete las columnas 3 a 7 para cada apartamento en el edificio individualmente en líneas separadas del formulario de listado de hogares, repitiendo la misma información en las columnas 1 y 2.

F. Columna 4 – Estado de la unidad: residencial o no residencial (R/N): Indique si el uso de la unidad está destinado a fines residenciales (comer y dormir) mediante el registro de “R” para “Residencial”. En los casos en que una unidad se utiliza con fines comerciales o de otro tipo, registre “N” como “No residencial”, luego registre “N” en la columna 7 y registre cualquier observación antes de pasar a la siguiente unidad. Asegúrese de enumerar cualquier unidad de vivienda que se encuentre en una estructura no residencial (por ejemplo, un guardia que vive dentro de una fábrica o en una iglesia) como una unidad “Residencial”.

[bookmark: _GoBack]Todas las estructuras deben incluirse en la lista, incluidas las estructuras completamente vacías y en construcción, y registrarse como “N”. Las estructuras que consisten en un solo hogar y donde los miembros del hogar se niegan a cooperar, o no están en el hogar en el momento del listado, también deben incluirse como “R”.

G. Columna 5 – Estado de la vivienda: Codifique como “1” si la unidad está ocupada. Si una vivienda está desocupada, se deben usar las observaciones o la información de los vecinos para determinar el código apropiado para ser registrado.

Si ninguno de los miembros de la familia está en casa, y los vecinos indicaron que se les puede contactar en otro momento durante el día o en otro día durante la semana, registre el código “2” como “ausente temporalmente”.

Si la unidad está diseñada para uso residencial, pero está desocupada durante la operación de listado, registre el código “3” para “vacante/desocupado”.

Si no se puede contactar a la familia y los vecinos dicen que estarán ausentes durante toda la recopilación de datos, registre el código “4” como “ausente durante la encuesta”.

Si la unidad es una que se usa por un período corto de tiempo (por ejemplo, una casa de vacaciones), registre el código “5” para “ocupación de corto plazo”. Esta información debe confirmarse con los miembros del hogar que residen en esta unidad o con sus vecinos.

Si una unidad residencial es abandonada o destruida, registre el código “6” para “Destruido/abandonado”. Este podría ser el caso de un apartamento quemado o una casa.

El código “7” se utiliza para cualquier otra situación que no se encuentre en las categorías mencionadas anteriormente. El equipo debe especificar la situación a detalle y platicarlo con su supervisor.

H. Columna 6 – Nombre del Jefe del Hogar: Escriba el nombre del jefe del hogar tal como lo indican los miembros de la familia o vecinos. Sólo puede haber un jefe por hogar.

I. Columna 7 – Hogares elegibles para entrevista (S/N): Indique si el hogar es elegible para la entrevista como “S” para “Sí” y como “N” para “No”. Esta columna se debe completar en función de la información registrada en las columnas anteriores. Todas las unidades registradas como “1” ó “2” asignadas en la Columna 5 son elegibles para la entrevista del hogar, por lo tanto, registre “S” si la Columna 5 es “1” ó “2”. Todas las unidades restantes no son elegibles y deben registrarse como “N”.

J. Columna 8[footnoteRef:5] – Hogares con niños menores de 5 años (Anexo F, Formulario de listado de hogares con sobremuestreo de niños menores de 5 años): Indique si el hogar incluye niños menores de 5 años o no. Registre “S” para “Sí” si al menos un niño menor de 5 años vive en el hogar y “N” para “No” si no hay niños menores de 5 años viviendo en el hogar. Obtener información precisa sobre la presencia de niños menores de 5 años en el hogar es fundamental, ya que una clasificación errónea de hogares con y sin niños menores de 5 años tendrá un impacto significativo en el cálculo de los ponderadores de la muestra. [5:  Para encuestas en las que se aplica sobremuestreo de niños menores de 5 años.] 


K. Columna 8 / Columna 93 – Observaciones: Registre cualquier información explicativa o útil sobre el hogar o la estructura (por ejemplo, estructura no residencial, en construcción o rechazo del hogar), incluyendo cualquier característica importante que permita una identificación más sencilla por parte del equipo de recopilación de datos.

[bookmark: _Toc9697351]SEGMENTACIÓN DE ÁREAS DE ENUMERACIÓN GRANDES

La lista completa de AE grandes (por ejemplo, con 300 hogares o más) llevaría mucho tiempo y no sería rentable. Por esa razón, las AE grandes deben subdividirse en segmentos más pequeños de los cuales solo uno será seleccionado y listado. Al llegar a un AE grande que puede necesitar segmentación, el equipo de listado debe primero recorrer el AE y hacer un conteo rápido para obtener un número aproximado de unidades de vivienda en el AE. Generalmente, esto implica contar estructuras que parecen ser unidades de vivienda. En el caso de estructuras de unidades múltiples, el número de apartamentos se puede estimar a partir del número de pisos y el número de apartamentos por piso. Como norma, MICS recomienda que cada AE con 300 unidades de vivienda o más se subdivida en un número apropiado de segmentos. Si es posible, los segmentos deben ser aproximadamente del mismo tamaño e idealmente tener alrededor de 80-120 unidades de vivienda cada uno. Sin embargo, es fundamental adoptar límites de segmento que sean fácilmente identificables. Esta condición debe tener prioridad sobre consideraciones secundarias, como que los segmentos tengan un tamaño similar.

En muchos casos, el equipo de listado y mapeo sabrá de antemano que un AE es grande, en función del número de hogares enumerados en el censo, por lo que pueden prepararse de antemano para realizar la segmentación e identificar posibles límites de segmento a partir del mapa de base. Cada equipo debe llevar un número adecuado de Formatos de Segmentación del Conglomerado (Anexo D) al campo, cada uno con un número aleatorio impreso en el espacio correspondiente en el formato. El número de formatos requeridos dependerá de la distribución de las AE por tamaño en el marco del Censo del país, pero, en general, 10 formatos por equipo deben ser adecuados para prepararse con anticipación y distribuir. Se pueden producir formatos adicionales fácilmente. La segmentación y selección de un segmento de la muestra se llevará a cabo de la siguiente manera:

1. Usando el mapa de base como referencia, dibuje un croquis que muestre los límites de toda el AE como se describió anteriormente.
2. Usando límites claros, como carreteras o ríos, divida el AE en segmentos de tamaño aproximadamente igual en términos del número de unidades de vivienda.
3. Muestre en el croquis del AE los límites de los segmentos recién creados.
4. Numere los segmentos secuencialmente.
5. Para cada segmento, haga un recuento rápido del número de unidades de vivienda.
6. Usando el Formato de Segmentación del Conglomerado (Anexo D), registre la información de identificación del AE, el número de segmento y el tamaño de cada segmento en las columnas apropiadas (número de viviendas, porcentaje y porcentaje acumulado).
7. Compare el porcentaje acumulado con el número aleatorio proporcionado en el Formato de Segmentación.
8. Seleccione el primer segmento para el cual el porcentaje acumulado es mayor o igual al número aleatorio.
9. Dibuje un segundo croquis específicamente para el segmento seleccionado y enumere todas las estructuras, unidades y hogares que se encuentran en el segmento seleccionado. El segmento seleccionado corresponde al grupo para la encuesta MICS.

El Formato de Segmentación del Conglomerado y el protocolo de segmentación se presentan en los Anexos D e I.

[bookmark: _Toc9697352]SELECCIÓN SISTEMÁTICA ALEATORIA DE HOGARES

La selección de hogares se realizará en la oficina central una vez que se completen los Formularios de Listado de Hogares para todos los conglomerados. El archivo de Excel “Plantilla de selección sistemática aleatoria de hogares de MICS” es una herramienta de muestreo de MICS que se puede utilizar para la selección de hogares de muestra en cada AE de la muestra. Primero es necesario preparar la información del listado siguiendo los siguientes pasos. Si se aplicó la estrategia de sobremuestreo para hogares con niños menores de 5 años, asegúrese de usar la hoja de cálculo de selección de hogares correcta, como se describe más adelante.

Paso 1: En el Formulario de Listado de Hogares, Columna B, “número HH elegible”, empezando con “1”, asigne números secuenciales a todos los hogares elegibles registrados como “S” en la columna 7, lo que indica que la unidad es un hogar elegible para la entrevista. 

*** En la Columna B, poner una barra diagonal “/” para las unidades con “N” registrada en la columna 7. 

Paso 1[footnoteRef:6]: En el Formulario de Listado de Hogares con sobremuestreo de niños menores de 5, Columna B “HH con menores de 5”, comenzando con “1”, asigne números secuenciales a todos los hogares elegibles registrados como “S” en la columna 7 e indique “S” en la columna 8. [6:  Para encuestas en las que se aplica sobremuestreo de niños menores de 5 años.] 


En la Columna C “HH sin menores de 5”, comenzando con “1”, asigne números secuenciales a todos los hogares elegibles registrados como “S” en la columna 7 e indique “N” en la columna 8.

*** En las Columnas B y C, poner una barra diagonal “/” para las unidades con “N” registrada en la columna 7. 

Paso 2: Después de la numeración secuencial, en el Formulario de Listado de Hogares, todos los hogares enumerados en cada conglomerado, registran el número total de hogares de la Columna B en la hoja de cálculo llamada “Toma de muestra fija” ” / Columna C en la hoja de cálculo llamada “Toma de muestra fija U55”, utilizada para la selección de hogares (Plantilla de Selección sistemática aleatoria de hogares de MICS).

Por favor, lea atentamente las instrucciones de la hoja de cálculo correspondiente.

Nota: Los resultados de la operación de listado también deben ingresarse en la “Plantilla de Cálculo de Ponderadores Muestrales de MICS”, Columnas G, I-J de la hoja de cálculo “Cálculos Estándar” / Columnas H, J-K de la hoja de cálculo “Cálculos_Sobremuestreo”5.

Paso 3: La hoja de cálculo de Excel utilizada para la selección de hogares (Plantilla de Selección sistemática aleatoria de hogares de MICS) generará automáticamente los números de hogares para los hogares que serán entrevistados en la encuesta. Una vez que se haya ingresado la información del listado para todas las AE de la muestra, será necesario corregir los números aleatorios de inicio generados por las fórmulas en la Columna E / Columna H5 copiándolos y pegándolos en la misma columna como valores. El archivo de Excel también permite la selección de una sub-muestra de hogares para una encuesta de hombres según sea necesario, así como una sub-muestra para las pruebas de calidad del agua.

Paso 4: Los hogares seleccionados generados en la hoja de cálculo (Columnas J-AE / Columnas H-AH5) se deben encerrar en un círculo en el Formulario de Listado de Hogares, (Columna B y Columna C5), ya que los equipos de entrevistas se referirán a la copia impresa para obtener información detallada.

Paso 5: Columna A “Número de HH seleccionado para entrevista” en el Formulario de Listado de Hogares: comenzando con “01” a “XX”, asigne números secuenciales a todos los hogares elegibles encerrados en un círculo en la Columna B y la Columna C5, que se seleccionaron aleatoriamente en la hoja de cálculo de selección. La numeración que comienza con “01” debe continuar secuencialmente hasta “XX”, que indica el tamaño del conglomerado. Si el tamaño del conglomerado es de 20 hogares, se deben seleccionar 20 hogares en la lista y, por lo tanto, la Columna A debe tener números desde “01” hasta “20” para todos los hogares encerrados en un círculo en la Columna B y la Columna C5. La lógica de numeración no debe cambiar incluso en los casos en que se haya aplicado la estrategia de sobre-muestreo de niños menores de 5 años y todos los hogares seleccionados, con y sin niños menores de cinco años, se deben numerar en secuencia. Estos números aparecerán en los cuestionarios como “número de hogar”.
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