Généralités 

1. Chaque modèle est fourni en 2 versions différentes : (I) InDesign et (II) PowerPoint.
2. Les modèles de brochure ainsi que les piles de feuilles d’information sont fournis en deux tailles de fichier différentes : (I) lettre et (II) A4.
3. Il est vivement recommandé de modifier les versions InDesign de chaque modèle. Cette opération permettra de garantir la fidélité des couleurs au cours de l'impression. Cependant, les fichiers PowerPoint sont entièrement personnalisables avec des polices de caractères incorporées pour assurer une fidélité parfaite. Les modèles sont compatibles avec PowerPoint 1997 à 2007 afin de favoriser une large gamme de versions au niveau national. Il se peut qu'un décalage de texte se produise avec PowerPoint 2010 mais il a été décidé d'opter pour une compatibilité complète avec les versions 1997 à 2007 afin d’accepter un plus vaste éventail d'utilisateurs extérieurs à l’UNICEF. Concernant les utilisateurs de PowerPoint 2010, il peut s’avérer nécessaire de cliquer sur le bouton « Activer la modification » pour modifier le fichier. Une fois cette opération effectuée, il s’ouvrira normalement. 
4. Un encadré en pointillé rouge apparaît dans les fichiers PowerPoint. Il représente le bord du document (au cours de l'impression et du rognage, le logiciel supprime 0,635 cm de chaque bord afin de produire une conception bord à bord). Il est donc nécessaire de toujours veiller à cet impératif concernant la disposition des images. Pour pouvoir modifier le contenu de ces fichiers, il faut tout d’abord cliquer sur l’encadré en pointillé rouge, puis sur le bouton droit de la souris et sélectionner « Mettre à l’arrière-plan ». Cette opération est nécessaire car l’encadré rouge fait office de couche supérieure. Résultat : il est impossible de modifier les couches inférieures tant que cette couche supérieure n’est pas mise à l’arrière-plan (ou supprimée). Si vous mettez la couche supérieure à l’arrière-plan, notez que vous continuez à voir les pointillés rouges qui indiquent l'emplacement du bord. Supprimez cette couche une fois que la préparation de votre projet est terminée afin qu’elle n’apparaisse pas lors de l’impression finale.
5. Si vous devez modifier la taille de page de l'un de vos fichiers PowerPoint, notez que PowerPoint dimensionne toute la page autour du point médian (centre des axes vertical et horizontal) de cette page. Il est important d’effectuer cette mise à l’échelle AVANT d’ajouter des images sinon celles-ci apparaîtront étirées. Le texte n’apparaît pas étiré au cours du redimensionnement PowerPoint. Cependant, les bordures de la zone de texte peuvent devenir trop longues ou trop larges mais peuvent être facilement ajustées. Pour les versions InDesign, les dimensions peuvent être modifiées dans la fonction Paramètres du document tandis que la zone de texte et les zones d'image doivent être modifiées manuellement afin de correspondre à la taille agrandie. Là encore, il est important d’effectuer cette mise à l’échelle AVANT d'ajouter des images sinon celles-ci peuvent apparaître étirées. Pour ajuster les dimensions du fichier PowerPoint, reportez-vous à l'image ci-dessous.
L’agrandissement de la taille d’un document produit au moyen d'InDesign doit être exécuté par des utilisateurs qui connaissent bien le programme étant donné que cette opération nécessite de modifier manuellement les dimensions des composantes de ce document. Le redimensionnement n’est pas un processus très long. Il doit être effectué AVANT l’ajout d’images afin d’éviter qu'elles n’apparaissent étirées.
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Après avoir cliqué sur le bouton « Mise en page » de la barre « Dessin », vous verrez s’afficher la fenêtre ci-dessous :
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Si vous avez besoin d’aide pour la personnalisation des modèles
, n’hésitez pas à contacter Mme Lua O’Toole, la conceptrice, à l’adresse lua@lucadesign.ca.

IMPORTANT





1 Cliquez ici pour afficher la fenêtre de format de page.





2 Redimensionnez selon vos besoins (changez notamment  l’orientation en portrait ou paysage).








� Ces modèles comprennent les brochures en accordéon ou à trois volets, le CD, les affiches ainsi que les piles de feuilles d’information.





